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Opis stanowiska: 

• Płatny staż od 3 do 6 miesięcy (do uzgodnienia), a następnie 3 miesiące zatrudnienia (wymagane), 

z możliwością zatrudnienia na stałe

• Obsługa zamówień i zwrotów towarów na Allegro

• Obsługa reklamacji, zwrotów i wymian towarów

• Współpraca przy opracowaniu ofert handlowych

• Obróbka techniczna zdjęć

• Ewentualnie kompletowanie zamówień i przygotowanie towaru do wysyłki

• Ewentualnie pomoc magazynowa – zapewniamy szkolenie

• Prowadzenie dokumentacji magazynu i reklamacji

Wymagania: 

• Chęć do nauki

• Komunikatywność

• Otwartość na zmiany i elastyczność w działaniu

• Życzliwość i zdyscyplinowanie

• Umiejętność pracy w zespole

• Dyspozycyjność 8 godzin dziennie (praca 8.00 – 16.30, w tym 30 min przerwy na lunch)

• Student / Studentka

• Samodzielność w działaniu, energia, zapał do pracy i dobra organizacja czasu pracy

• Doświadczenie w pracy biurowej mile widziane

• Umiejętność obsługi komputera, poczty elektronicznej, pakietu MS Office

Oferujemy: 

• Zakres zadań i obowiązków zapewniających rozwój zawodowy

• Wyczerpujące szkolenia zorganizowane przez nasz zespół oraz producentów hydrauliki siłowej

• Pracę w młodym zespole

• Przyjazne środowisko pracy

• Niezbędne narzędzia pracy

Wymagane dokumenty: 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji (CV) na adres: rekrutacja@bulmach.pl 

BULMACH SP. Z O.O. 

Firma handlowa z ponad 25-letnim doświadczeniem w branży obrabiarek do metalu 

oraz hydrauliki siłowej poszukuje osoby na stanowisko: 

Asystent ds. Organizacji – staż z możliwością zatrudnienia 

miejsce pracy – biuro handlowe firmy / magazyny firmy – Warszawa, Mokotów oraz 

Dębe Wielkie (pod Warszawą) 

mailto:rekrutacja@bulmach.pl
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Zgoda kandydata na przetwarzanie danych 

Klikając w przycisk „Aplikuj”, „Aplikuj teraz” lub w inny sposób wysyłając zgłoszenie 
rekrutacyjne do Bulmach sp. z o.o. z siedzibą w: ul. Cypryjska 20, 02-761 Warszawa 
(Pracodawca - administrator danych), zgadzasz się na przetwarzanie przez Pracodawcę 
Twoich danych osobowych zawartych w zgłoszeniu rekrutacyjnym, w celu prowadzenia 
rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. W każdym czasie możesz cofnąć zgodę 
kontaktując się z nami pod adresem e-mail: poczta@bulmach.pl. 

Klauzula RODO 
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